
 

 

 



 

 



DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 

 

OBJETIVO DE REUNIÓN: Planeación de las entregas de la dotación a las instituciones educativas en el marco del proyecto 1790 del contrato 1151. 
 
Alcaldía Local de San Cristóbal – Nodo Digital 
Fecha: 02 de diciembre de 2025 
Hora de inicio: 7:00 a.m. Hora de finalización: 8:00 a.m.  
Lugar: Sala de innovación  
 
Orden del Día 
 

1. Saludo y contexto de la reunión. 
2. Socialización del objetivo de la actividad. 
3. Socialización del cronograma de entregas 
4. Documentación requerida y entrega de la misma. 
5. Conclusiones y Acuerdos 

 
 
Participantes: 
 
Ver Lista de asistencia Adjunta. 

 
Desarrollo 
 

Desarrollo de la Reunión 
 
1. Saludo y contexto de la reunión 
 
La líder de Educación Yaneth Moreno dio la bienvenida a los participantes y contextualizó la importancia de dar a conocer la planeación de las entregas de la dotación 
a las instituciones educativas en el marco del proyecto 1790 del contrato 1151. Para lo cual, indica que ya tiene organizado los profesionales que realizaran las 
entregas y la documentación que se requiere para legalizar las entregas.  
 

2. Socialización del objetivo de la actividad:  
 
Hacer la entrega correspondiente a la dotación escolar a los 33 colegios que hacen parte del proyecto 1790 “Educación que genera oportunidades” con el cual se 
tiene como objeto, entregar elementos de tecnología para las sedes de los colegios que tienen dentro de su listado estudiantes de básica secundaria. 
 
Objetivos específicos acordados: 
 

• Entregar la dotación según el cronograma acordado 

• Verificar que la dotación cumpla con la calidad que se evidencio durante la muestra y las cantidades solicitadas por cada colegio 

• Realizar el registro de asistencia y la toma de las firmas de los rectores y almacenistas, relacionando en el acta todo lo correspondiente a las entregas donde 
quede claro que reciben a satisfacción o registrando las novedades a fin de hacer seguimiento hasta lograr la entrega a satisfacción 

• Realizar la entrega de la documentación debidamente firmada y sin enmendaduras 



3. Socialización del cronograma de entregas 
 
 

• Dia martes 2 de diciembre 2025  
 

IED OBSERVACIONES  PROFECIONAL 
ASIGNADO 

Entrega a colegio: JOSE JOAQUIN CASTRO MARTINEZ (IED) - Hora 
estimada de entrega (7:30am) 18 ELEMENTOS SEDE UNICA Calle 31D Bis 
Sur #2-24 Este Barrio Bello Horizonte 

Miércoles por la mañana Eduardo y Yency 

Entrega a colegio: JOSE ACEVEDO Y GOMEZ (IED) - Hora estimada de 
entrega (8:00am) 10 ELEMENTOS SEDE A  

confirmado Sirli 

Entrega a colegio:FRANCISCO JAVIER MATIZ (IED) - Hora estimada de 
entrega (8:30 am) 65 ELEMENTOS 

Miércoles por la mañana, antes de las 
2:00pm 

Viviana y Arley 

Entrega a colegio: AGUAS CLARAS (IED) - Hora estimada de entrega (11:00 
am) 4 ELEMENTOS 

Miércoles Jaider y Nathy 

Entrega a colegio:GRAN COLOMBIA (IED) - Hora estimada de entrega 
(9:00am) 16 ELEMENTOS Carrera 19 A Este #9-10 Sur AQUÍ SE ENTREGA 
AGUAS CLARAS 

 
Jaider y Nathy 

Entrega a colegio: FLORENTINO GONZALEZ (IED)- Hora estimada de 
entrega (9:30 m) 18 ELEMENTOS Carrera 5A #30A-45 Sur detrás de la 
iglesia del 20 de julio 

CONFIRMA Arturo y Sirly 

Entrega a colegio: ENTRE NUBES SUR ORIENTAL (IED) - Hora estimada de 
entrega (10:30 am) 7 ELEMENTOS SEDE A 

CONFIRMA Cesar y Eris 

Entrega a colegio: JOSE FELIX RESTREPO (IED) - Hora estimada (11:00 
am) 17 ELEMENTOS SEDE A 

CONFIRMA Mauricio y Elena 

 
• Dia miércoles 3 de diciembre 2025 

 

IED OBSERVACIONES PROFECIONAL 
ASIGNADO 

Entrega a colegio: LOS ALPES (IED) - Hora estimada de entrega (8:00 am)   SEDE UNICA: Carrera 12 este # 33 A 
- 80 sur 

Arturo y Andrés 

Entrega a colegio :  ALDEMAR ROJAS PLAZAS (CED) - Hora estimada de 
entrega (8:30 am)  

CRA 10° #13-52 SUR SEDE UNICA Eris 



Entrega a colegio: JUAN REY (IED) - Hora estimada de entrega ( 9:00 am)  SEDE A: Calle 70 Sur #13B-27 Este Cesar 

Entrega a colegios: LA BELLEZA LOS LIBERTADORES (IED)- Hora 
estimada de entrega (9:30 am)  

SEDE A:  calle 64 sur # 10 a 39 este Eduardo 

Entrega a colegio: JUANA ESCOBAR (IED) - Hora estimada de entrega ( 
10:00 am)  

SEDE A: Carrera 15a este #57a-16 Elena y Mauricio 

Entrega a colegio: JUAN EVANGELISTA GOMEZ (IED)- Hora estimada de 
entrega (11:00 am) Diagonal 39Sur # 2-10 Este 

SEDE UNICA: Diagonal 39Sur # 2-10 
Este 

Jaider y Yency 

Entrega a colegios: JOSE MARIA CARBONELL (IED) - Hora estimada de 
entrega (11:30 am)  

SEDE UNICA: Carrera 4 #0-43 Barrio 
Las Brisas 

Eris 

Entrega a colegio: LA VICTORIA (IED) - Hora estimada de entrega (2:00 pm)  SEDE A: Carrera 3 B este # 38 - 
25 sur 

Lili y Arley 

 
 

• Dia jueves 4 de diciembre 2025 
 

IED OBSERVACIONES PROFECIONAL 
ASIGNADO 

Entrega a colegio:  PANTALEON GAITAN PEREZ (CED) - Hora estimada 
de entrega (7:00 am) 29 ELEMENTOS 

SEDE UNICA: Carrera 18 Este 
#13-42 Sur 

Eris 

Entrega a colegio: RAFAEL NUÑEZ (IED) - Hora estimada de entrega ( 8:00 
am) 64 ELEMENTOS 

SEDE A: CRA 9A #18-74 SUR Yency y Eduardo 

Entrega a colegios: MORALBA SURORIENTAL (IED)- Hora estimada de 
entrega (8:30 am)  41 ELEMENTOS  

SEDE A: Carrera 18 Este #13-42 
Sur 

Arley 

Entrega a colegio: GLORIA VALENCIA DE CASTAÑO - Hora estimada de 
entrega (9:00 am) 17 ELEMENTOS 

SEDE ÚNICA Sirli y Eris 

Entrega a colegio: NUEVA DELHI (IED) - Hora estimada de entrega (9:30 
am) 6 ELEMENTOS 

SEDE ÚNICA: CALLE 62A SUR 
#14i - 33 ESTE 

Lina 

Entrega a colegio: ALEMANIA UNIFICADA (IED) - Hora estimada de 
entrega (10:00 am) 8 ELEMENTOS  

SEDE A: Calle 37A Bis #2A-04 Mauricio 

Entrega a colegio: MANUELITA SAENZ (IED) - Hora estimada de entrega 
(10:30 am) 11 ELEMENTOS 

SEDE ÚNICA: cra 3 este #18a-34 
sur  

Eduardo y Yency 

Entrega a colegio: ALTAMIRA SUR ORIENTAL (IED) - Hora estimada de 
entrega (11:00 am) 92 ELEMENTOS 

SEDE A: CALLE 42 A SUR 
#12A-27 ESTE 

Arturo y Andres 

Entrega a colegio: VEINTE DE JULIO (IED) - Hora estimada de entrega 
(11:30 am) 2 ELEMENTOS 

SEDE A: Carrera 7A #24-01 Sur Sirli 

Entrega a colegio: MONTEBELLO (IED) - Hora estimada de entrega (12:00 
m) 31 ELEMENTOS 

SEDE A: CALLE 24A SUR #1a-
95 ESTE 

Yaneth 



Entrega a colegio: TECNICO TOMAS RUEDA VARGAS (IED) - Hora 
estimada de entrega (1:30 pm) 15 ELEMENTOS 

SEDE A: Carrera 5 Este #26-91 
Sur 

Mauricio y Lina 

 
 

• Dia viernes 5 de diciembre 2025 
 
 

IED OBSERVACIONES  PROFECIONAL 
ASIGNADO 

Entrega a colegio: SAN ISIDRO SUR ORIENTAL (IED) - Hora estimada de 
entrega (8:00 am) 30 ELEMENTOS 

SEDE A: CALLE 34 SUR #7A-
88 

Viviana 

Entrega a colegio: SAN JOSE SUR ORIENTAL (IED) - Hora estimada de 
entrega (9:00 am) 7 ELEMENTOS 

SEDE ÚNICA: Calle 42 Sur 
#12A-66 Este 

Elena y Mauricio 

Entrega a colegio: SAN CRISTOBAL SUR (IED) - Hora estimada de entrega 
(9:30 am) 23 ELEMENTOS 

SEDE A: CRA 10D ESTE 
#17B-46 SUR 

Eris y Arturo 

Entrega a colegio: REPUBLICA DEL ECUADOR (IED) - Hora estimada de 
entrega (10:30 am) 4 ELEMENTOS 

SEDE ÚNICA: Calle 7A Sur 
#0-50 Este 

Eduardo  

Entrega a colegio: ATENAS (IED) - Hora estimada de entrega (11:00 am) 22 
ELEMENTOS 

SEDE ÚNICA: CALLE 34 H 
SUR #2-15 ESTE 

Arturo y Eris 

Entrega a colegio:  EL RODEO (IED) - Hora estimada de entrega (12:00 m) 
30 ELEMENTOS 

SEDE A: CALLE 40A SUR #2-
56 ESTE BARRIO EL RODEO 

Mauricio y Cesar 

 
 

4. Documentación requerida y entrega de la misma. 
 

• Traslado de bienes 
• Egreso de bienes 
• Acta formato LPX 
• Registro de asistencia y acta de la entidad 
• Tabla Excel 

 

La anterior debe estar debidamente firmada por el rector de las IED y subida en el drive Cronograma entrega - 1790 3_12_2025.xlsx; para lo cual, el profesional 

debe crear una carpeta nombrada con el nombre de la institución y allí almacenar los documentos relacionados anteriormente. Seguido a ello se indica la necesidad 
de entregar la documentación después de la entrega de manera que se facilite la legalización de bienes ante la secretaria de educación.  
  
 

Conclusiones y Acuerdos 
 
La reunión finalizó con el compromiso unánime del equipo realizar la entrega de los documentos y hacer seguimiento en caso de no obtener las firmas de manera 
inmediata, dado a que será responsabilidad de cada profesional realizar la entrega de los documentos debidamente diligenciados y firmados por el rector. A su vez, 
se indica que en dado caso de no culminar la entrega durante la primera semana de diciembre, se debe contar con el tiempo necesario de la segunda semana a fin 

https://gobiernobogota-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/luz_moreno_gobiernobogota_gov_co/IQDmN8tRCFOUSbegcvgZMJRSAZGOlNHFXsam7HFY02t7QkU?e=uQaLhb


de lograr realizar las entregas de la dotación en las 33 IED proyectadas en el cronograma socializado en el punto 3 de la presente acta. 
 
Finalmente, se hace la entrega de la documentación emitida por la secretaria de educación y las placas a fin de paquetear los elementos que la SDE indico debían 
tener la placa; por lo tanto, se resalta la importancia de realizar la toma de registro fotográfico desde una panorámica, foto individualizada y las que se consideren 
para evidenciar los elementos que reciben cada uno de los colegios. 
 

Notas Adicionales 
 

• Se recomienda documentar la actividad mediante fotografías donde se evidencie el paqueteo, las personas que participaron de las entregas y la dotación 
entregada. 

• La profesional Juliana realizo previamente contacto telefónico con cada uno de los responsables de las IED, los cuales se comprometieron estar durante las 
entregas y garantizaron la presencia de los rectores a fin de recolectar las firmas necesarias, por lo cual, el primer acercamiento se realizó y se proyectó las 
observaciones dadas durante la llamada, para que durante las entregas se tengan en cuenta. 

• La documentación se entrega una vez sea cargado en el drive lo correspondiente y la profesional Juliana verifique que todo se encuentra completo. La entrega 
se realiza bajo acta o directamente a la líder de educación. 

 
 

 
5.Registro fotográfico. 

  



  

  
 



COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 
 

 
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

1 Realización del acta  Luz Yaneth Moreno 
Otalora  

20 - 12 - 2025 

2 Entrega de la dotación y documentación correspondiente para la legalización de bienes  Equipo de educación  Primera y segunda 
semana de diciembre 
2025 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. NOTA 2: 

Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión 

               

 

 

 


